附件4

静海区第一届全民健身运动会组委会
机构设置及工作分工

一、组委会
主      任：蔺雪峰  
副  主  任：刘  伟  刘  峰  杨广才  张金丽 
委      员：张树青  区政府办
宋敬起  区委宣传部
王金锁  区体育局
            徐正春  公安静海分局
            周士华  区教育局
孙开祥  区教育局
            姚  新  区文广局
孔凡明  区财政局
            王以铁  区卫计委
            李文功  区老干部局
刘俊才  区新闻中心
刘  涛  团区委
天津体育学院、天津中医药大学、天津仁爱学院、各乡镇、各单位代表团团长。
二、办公室
主      任：王金锁（兼）  区体育局
成      员：邹炳洪  区政府办
朱明和  区体育局
            张运声  区体育局
            陈明远  区教育局
            何洪新  区文广局
[bookmark: _GoBack]            朱振刚  区老干部局
            牛凤敬  团区委
三、机构设置
综合协调部（政府办及相关单位）
新闻宣传部（区宣传部）
大型活动部（文广局、教育局、体育局）
竞赛部（体育局）
安保部（公安局）
医疗卫生保障部（卫计委）
志愿者服务部（团区委）
后勤保障部（财政局、体育局）
四、各部门职责分工：
（一）办公室
1、制定组委会工作计划，负责组委会工作的总体协调、工作总结及大事记。
2、承办组委会领导会务工作。
3、掌握各部门工作进展情况，对组委会的总体工作情况及需要研究解决的问题，定期进行汇总协调。
4、负责组委会后勤服务工作。
（二）综合协调部（政府办及相关单位）
1、负责整个运动会各项工作的协调和组织。
2、掌握各部门工作进展情况，并对各项工作进展和安排进行督促检查。
3、负责赛事活动和大型文体活动时现场协调工作，解决临时性、突发性事务，保证各项工作顺利进行。
（三）新闻宣传部（区委宣传部）
1、负责制定新闻宣传工作方案并组织实施对重大活动的报道。
2、负责新闻发布工作。
3、负责各新闻媒体的邀请、接待和管理工作。
4、赛事的宣传报导。
5、负责群众性精神文明创建活动，开展“体育道德风尚奖”等评选活动。
（四）大型活动部（区文广局、教育局、体育局）
1、负责开闭幕式总体策划和实施。
2、负责组织开闭幕式创意方案工作（文广局）。
3、负责组织开幕式入场式活动（体育局）。
4、负责开闭幕式大型文体表演的策划、排练、彩排和演出（文广局、教育局、体育局）。
5、负责开幕式营造氛围的相关活动。
6、 协助有关部门做好闭幕式的颁奖工作。
（五）竞赛部（区体育局、教育局、老干部局）
1、负责竞赛工作的组织与实施，根据竞赛规程总则及各单项竞赛规程印发有关通知，编印竞赛工作简报及有关资料。
2、安排各项竞赛日期、地点、赛程，制定比赛总日程表和训练场地安排表，编印竞赛总秩序册、单项秩序册。
3、负责制做各项竞赛奖杯、证书，制定各项颁奖计划和实施方案，并会同有关部门组织实施。
4、做好技术官员、裁判员和竞赛工作人员的聘请工作，对裁判员和竞赛工作人员组织培训。
5、对各项目参赛运动员进行资格审查和报名注册。汇总、核定各项目比赛成绩，发布成绩公报，编印总成绩册。
（六）安保部（区公安分局）
1、制定安全保卫总体方案，开闭幕式和场馆的安全保卫、交通、消防、突发安全事故处置等工作方案，并组织实施。
2、负责各项重大活动的安全保卫工作，并督促、指导各赛场所在地公安机关维护社会治安，加强对社会面的治安管理和巡逻防控。
3、负责对各赛场安全保卫工作进行检查、督促和指导。
4、加强交通管理，维护交通秩序，确保交通畅通。制定开闭幕式及重大活动运行线路指挥及疏导方案。
5、负责场馆的消防安全监督工作。
（七）医疗卫生保障部（区卫计委）
1、负责开、闭幕式及大型活动、比赛现场的医疗救护、卫生监督及保健工作。
2、指导大型活动、比赛场馆做好公共场所卫生、疾病预防控制工作。
3、负责赛会期间突发公共事件的应急卫生救援工作。
（八）志愿者服务部（团区委）
1、协助在开幕式时会场的引导、指挥和秩序维护，各种设备、标牌的搬运和摆放，来宾的引导、接待，会场卫生环境的保护和维护。
2、协助各竞赛项目举办时的检录、引导、公布、场地布置等工作。
3、主动与各部门沟通，听从安排，协助各部各项工作的开展。
（九）后勤保障（区财政局、体育局）
1、制定财务计划和财务制度。
2、负责资金筹备和落实，物资的准备、发放和管理。
3、上级领导、来宾的接待工作的落实。
4、审核、管理各部门的预算和开支。
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